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1. OOmme monoxxeHust

1.1. Byxranrepus, sBIASACh CaMOCTOSITENIbHBIM CTPYKTYPHBIM mojapa3zaeneHuem Tam-
OOBCKOr0 00JIACTHOTO T'OCYAAPCTBEHHOIO OIO/IKETHOIO 00pa30BATEIBHOTO YUPEKICHHS BHICILIETO
oOpa3oBanus «TamMOOBCKHII TOCYAapCTBEHHBIH MY3bIKaJIbHO-TIEAarornueckuii HHCTUTYT uM. C.B.
PaxmanuHoBa» (nanee no tecty - MHCTUTYT B COOTBETCTBYIOIIEM NaJEKe), CO3AAECTCA U JTUKBUIU-
pyeTCsl IPUKa30M PEKTOPA.

1.2. Byxrantepusi HEOCPEACTBEHHO OAUnHsAETCS pekTopy MHCcTHTYyTA.

1.3. byxrantepuio BO3TJaBIsET TJIABHBIM OyXrajarep, Ha3HayaeMblii Ha JIOJKHOCTH
npukazom pexropa MHctutyTta. ['maBHed Oyxrantep noguunsercs pekropy Mucruryra. Ha Bpems
OTCYTCTBUS TJIaBHOTO OyXranrepa pyKOBOACTBO OyXraiTepHeil OCyIIeCTBISIET 3aMECTUTENb TJIaB-
HOro Oyxranrepa. Bompoc 0 3aMenieHnn OCTaIbHBIX COTPYIHUKOB OyXTaiaTepHH BO BPEMs UX OT-
CYTCTBHUS PEIIAETCS TTIaBHBIM OyXTalITepOM.

1.4 [dpyrue paOOTHUKHM OyXrajJTepuy Ha3HAYarOTCS Ha JIOJKHOCTU M OCBOOOXKJIAIOTCS
OT JOJHKHOCTEH MPUKA30M PEKTOpa MO MPEICTaBICHUIO TIIaBHOTO OyXranTepa.

1.5. B cBoeli nesTenbHOCTH OyXranTepusi pyKOBOACTBYETCS ACHCTBYIOIIMM 3aKOHO/Ia-
tenbcTBOM P®, ycraom TI'MIIN um. C.B. PaxmanunoBa, HacTosiiium [lonoxxennem; HopMaTuBs-
HBIMU TPaBOBBIMH aKTaM{, HOPMATHBHBIMH METOJMYECKUMHU TOKYMEHTAaMU 110 BEIEHHUIO OyXxrai-
TEPCKOro yuera, YueTHOM nonutukoil MHcTuTyTa, NpaBujiaMyu BHYTPEHHETO TPYAOBOIO paclopsi-
Ka, UHBIMU OpraHU3al[MOHHBIMH JOKyMeHTaMu MHCTUTYTA.

2. CTpykrypa
2.1. CTpyKTypy ¥ IITAaTHYIO YHCIEHHOCTh OyXTralTepuH YTBep)KIaeT pektop WHCTUTyTa,
UCXOJIS U3 KOHKPETHBIX YCIOBHI M 0OCOOCHHOCTEH JeATeIbHOCTH MHCTUTYTA.
2.2. Pacmipenenenue 00sS3aHHOCTEH MEXTy paOOTHUKaMHU OyXTanTepuu ISl paloHaIbHO-
T'O BBITIOJTHEHUS PYHKIHA OyXTaJITEpUHA OCYIICCTBIIICTCS TJIABHBIM OyXTaJITePOM.

3. OcHoBHbIe Heau bByxraarepun
OCHOBHOM HeJbI0 OyXTaJITePHUH SBIIACTCS:

- BeJICHHE OYyXraJTepCcKOro M HaJOroBOTO yueTa (PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM AEATENbHO-
CTH UHCTUTYTA;

- OCYIIECTBIICHUE KOHTPOJISI 332 COXPAHHOCTBHIO COOCTBEHHOCTH, JICHEKHBIX CPEJICTB;

- 3¢ (eKTUBHBIM HCIIOIB30BAHUEM JCHEKHBIX CPEICTB, B COOTBETCTBHUH C IJIAHOM (hPHMHAH-
COBO-XO03SIMCTBEHHOM ACATEIbHOCTH;

- (hopMupOBaHKE MOJHOW M JOCTOBEPHON MH(POPMAIMH O JeATeIbHOCTH HCTUTYTA U €ro
UMYIIECTBEHHOM IOJIOKEHHH, HEOOXOAUMOM BHYTPEHHHUM I10JIb30BATENISIM OYXTaiTepcKOH OTYeT-
HOCTU — PEKTOPY, PYKOBOAUTEISIM CTPYKTYPHBIX MOJApPA3/EiICHH, a TaKKe BHEIIHUM — KPEIUTO-
pam, HHBECTOpaM M JPYTUM MOJIb30BATENISIM OyXTralTepCKOM OTYETHOCTH;

- IpeJI0TBpAllleHNE OTPULIATENbHBIX PE3yIbTATOB XO3SHUCTBEHHON fesiTenbHocTH MHCeTHuTy-
Ta U BBISIBIICHUE BHYTPUXO35MCTBEHHBIX PE3EPBOB;

- obecnieyeHre GUHAHCOBOM yCTOWYMBOCTH MHCTUTYTA;

- obecrieueHre CTPOroro coOMIOIEHUS KACCOBOW M pacueTHOMN TUCIMILIMHEI,

-opraHuzanus  OyXrajaTepCcKoro yuyeTa  OCHOBHBIX  (OHAOB W MaTepUalbHO-
MPOU3BOACTBEHHBIX 3aMacoB;

- OCYUIECTBIICHHE MEpONPUATUI 10 TMOBBIILIEHUIO YPOBHS aBTOMATH3allMU YYETHO-
BBIYUCIUTENBHBIX padoT Oyxranrepun MHCTUTYTA;

- OpraHu3alys pacueToB ¢ KOHTPAreHTaMHU M0 XO3IMCTBEHHBIM J0rOBOpaM, ¢ OI0PKETOM U
BHEOIOKeTHRIMH (DOHAAMH;

- pacueT ¥ HauuCJIeHUEe 3apabOTHOM IJIaThl U CTUMIEHANAILHOTO 00eCTIeueHusl.

4. OcHoBHbIe pyHKknuu byxranrepun:

-OpraHu3aIus OyXTaJITepCKOro ydera OCHOBHBIX (bOoHJIOB, MaTepHaTbLHO-
MIPOM3BOICTBEHHBIX 3aI1aCOB, JCHEKHBIX CPEJCTB U IPYTUX IeHHOcTel MHCTUTYTA,

- OpraHu3aIys PacueToB C KOHTPATCHTAMH 110 XO3SHCTBEHHBIM JIOTOBOPaM, ¢ OFOPKETOM H
BHEOIOKeTHRIME (DOHAAMH;

- o0ecIieYeHre CTPOroro CoOJIOICHUS KACCOBOW M PACYCTHOM JTUCIIUTIIHHEI;



-OCYIIECTBJICHHE TIPEABAPUTEIHLHOIO KOHTPOJIA 332 CBOCBPEMEHHBIM U TPaBHIIbHBIM
O(i)OpMJ'IeHI/IGM JOKYMCHTOB U 3dKOHHOCTBIO COBCPIIACMBIX onepaunﬁ;

- IPUMEHEHUE YTBEPXKICHHBIX B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE THIIOBBIX YHU(DUIMPOBAHHBIX
q)OpM HepBHQHOﬁ quTHOﬁ JOKYMCHTAIUHU, CO6J'IIO)1€HI/I€ nopsaakKa O(i)OpMJ'IeHI/IH 9TUX JOKYMCHTOB,

- o0ecrieyeHre CBOEBPEMEHHOTO M MPABUIBHOIO OTPAKEHUS HA cueTax OyXraJTepcKoro
y4€Ta U B OTYCTHOCTH XO3SIMCTBEHHEBIX onepaunﬁ;

- OpraHu3aluysa HaJIOTrOBOT'O yUCTa JOXOJ0B, paCXoa0B, UMYIIICCTBA U NHBIX OGTJGKTOB;

- COCTaBJICHHE U MPEJICTABICHHE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH OyXTraJITEepCKOW U CTaTHCTUYE-
CKOM OTYETHOCTH, HAJOTOBBIX JACKJIApaldil ¥ MOSCHEHUH K HUM, Pa3IHYHBIX (OPM OTYETHOCTU B
MHUHHCTCPCTBO, I'OCYAAPCTBCHHBIC BHC6I-O)1)KCTHBIC (1)OH}1BI W IpYyruc yupeikKACHusA 110 Tpe6OBaHI/I}O;

- OCYHICCTBJICHUC KOHTPOJIA 3a CBOCBPCMCHHBIM IMPOBCACHUCM U YUYAaCTUC B IHPOBCACHUU
HHBCHTApPU3allUN aKTHBOB H 00s13aTENBCTB I/IHCTI/ITYTa, CBOCBPCMCHHOC M IMPABUJIBHOC OTPAXKCHUC
pe3yJIbTaTOB MHBEHTAPU3AIMH B OyXTaITEPCKOM YUETe;

- y4aCTuc¢ B aHAJIMU3C XOBHﬁCTBeHHO-(bHHaHCOBOfI ACATCIIBHOCTU 110 JAHHBIM 6yxranTep-
CKOI'0 Yy4€Ta U OTYCTHOCTH B LCJIAX BBISABJICHUSA BHyTpI/IX035{I>'ICTBeHHBIX PE3CPBOB, YCTPAHCHUSA 110~
TCPb U HCIIPOU3BOACTBCHHBIX 3aTpaT,

- OCYILECTBJIICHHE MEpPONPUATHM [0 IOBBIIMICHUIO YPOBHS aBTOMATU3ALMU YYETHO-
BBIYNCIINTCIIBHBIX pa60T;

- UCIIOJIHCHUE IOJIOKEHUM, NHCTPYKLUN, TPYTUX HOPMATUBHBIX aKTOB 110 BOIIPOCAaM Opra-
HHU3alluu U BEACHUA 6YXFaHT€pCKOFO W HAJIOTOBOI'O Y4CTa,

- OpraHu3anys XpaHeHus: OyXrajaTepcKuX JOKYMEHTOB, PETHCTPOB YUeTa, a TaKkKe JAPyTrux
JOKYMCHTOB;,

- opraHM3anusi OyXraJTepcKoro y4dera KacCOBBIX ONepaluid, B3aUMOJCHCTBUE C yIpaBJe-
HUEeM (eaepaabHOTO KazHauehcTBa Mo TaMOOBCKOM 00acTH, OCYIIECTBICHHE OC3HATUYHBIX IIjIa-
TeXEH, KaccoBOe 00CITy)KMBaHUE, KOHTPOJIb OTUIATHl IIPOKUBAHU B o0mexxutun MuctuTyTa;

- y4eT OCHOBHBIX CPEJCTB, MaT€pHAIIbHBIX 3a11acOB, HEMAaTEPHAIbHBIX aKTHBOB, HETPOU3-
BCACHHBIX aKTHUBOB,

- aBTOMaTH3aIUs OyXrajaTepckoro yuera, pabota B MOHUTOPUHTAX;

- YYeT pacueToB C KOHTPAreHTaMH, OpPraHU3alus HAJIOTOBOTO Y4eTa JI0XO0JI0B, PACXOJIOB,
UMYIIIECTBA U UHBIX 0OBEKTOB;

- HAYMCJICHUE 3apaOb0THOM IJIaThl M CTUIICHIH, CBOEBPEMEHHOE IIPOBE/IEHUE PACUETOB C
corpynHukamu MHCTUTYTA.

5. IIpaBa byxraarepuu

5.1. ByxranTtepusi uMeeT npaso:

5.1.1. TpeboBatb OT Bcex nmoapasnenenuit Muctutyra cobnroneHus nopsaka opopmieHus
orepanuil ¥ NpeacTaBICHUs B yCTAHOBJIEHHBIE CPOKH HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB U CBEJCHUIA.

5.1.2. TpeboBaTh OT PyKOBOAMUTENIEH CTPYKTYPHBIX Mojapa3aenaeHuil IHCTUTyTa U oTaeNb-
HBIX CTICIUAINCTOB TMPUHATHS MEp, HANpaBJICHHBIX Ha TMOBbIMIEHHE 3()(PEKTUBHOCTH HCIIOIB30Ba-
HUs cpelncTB MHcTHTyTa, oOecredeHrne COXpaHHOCTH cOOCTBeHHOcTH MHcTuTyTa, obecrieueHue
IPAaBWIBHOM OpraHu3aluy OyXraiTepcKkoro yyera i KOHTPOJIS.

5.1.3. IlpoBepsATh B CTPYKTYPHBIX NoApazfeneHusx MHcTuTyTa colmoieHe yCTaHOBIICH-
HOTO IOpsIIKA IPUEMKH, OIIPUXOJOBAHUS, XPAHEHUS U PACXOJOBAHUS JEHEKHBIX CPEICTB, TOBAp-
HO-MaTepHAIIBHBIX U IPYIHMX LEHHOCTEH.

5.1.4. BHocUTb IIpeIoKeHus! pyKoBOACTBY MIHCTUTYTa O IpUBIIEYEHUH K MaTEpHAIbHOMN U
JUCLUILIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JOJLKHOCTHBIX JIMIL T10 PE3YJIbTaTaM IPOBEPOK.

5.1.5. He nmpuHUMATh K UCTIOTHEHUIO ¥ O(OPMIICHHUIO TOKYMEHTHI IO OTIePAIHsM, KOTOpPBIC
IIPOTUBOpEYAT 3aKOHOJATEIbCTBY M YCTAaHOBJIEHHOMY IOPSAAKY NPUEMKH, XPAaHEHUS M PacXxoJoBa-
HUS JIEHEXKHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MAaTEpUANIbHBIX U IPYIHX LIEHHOCTEH, a Takke 0€3 COOTBETCTBY-
IOLIETO pacnopsbkeHus pekropa MHcTuTyTa.

5.1.6. Bectu nepenucky 1o Bonpocam OyXrajaTepcKoro yuera U OTYETHOCTH, a TakxkKe Jpy-
MM BONPOCaM, BXOJSAILIMM B KOMIETEHIMIO OyXraaTepuu U He TpeOyIOIUM COIJIAaCOBAaHUS C PeK-
topoM MHCcTHTYTA.

5.1.7. IlpencraBUTENbCTBOBATH B YCTAHOBIEHHOM MOpsAKE OT uMeHU MHcTuTyTa 1o Bo-
pocaM, OTHOCSALIMMCS] K KOMIIETEHIIMN OyXrajlTepuu, BO B3aMMOOTHOIIEHUSIX C HAJIOIOBBIMU, (pu-
HAHCOBBIMU OpraHaMH, OpraHaMH T'OCYJapCTBEHHBIX BHEOIOPKETHBIX (OHIOB, OaHKAMH, KPEIUT-



HBIMHU YUPEXKICHUSMU, UHBIMUA TOCYJIapCTBEHHBIMU OPTaHMU3AIMsIMU, a TaKXKEe JPYTUMU OpraHu3a-
LHUSMH U YUPEKICHUIMU.

5.1.8. Ilo cornacoBanuio ¢ pekTopoM MHCTUTYTa MpUBIEKATh SKCIEPTOB U CIECLHAIUCTOB
B 00acTu OyXraiaTepckoro ydera AJisi KOHCYJIbTAlMii, TTOJrOTOBKY 3aKII0YEHHM, peKOMEHIAIi 1
MPEIJI0KECHU M.

5.1.9. JlaBath yka3zaHHWsi CTPYKTYPHBIM Mojpa3zaeieHusM MHCTUTyTa 1o Bompocam, OTHO-
CSIIMMCSI K KOMIIETEHIIUU OyXrajaTepuu M BBITEKAIOMUM U3 (YHKIUH, KOTOPHIE MEPEUYHUCICHBI B
HacTtoseM I1onoxeHun.

5.1.10. ObparmaThcst ¥ MOIYy4aTh OT CTPYKTYPHBIX HojapasaeneHuilt MHctutyTa, rocyaap-
CTBEHHBIX MPEANPUATHI U yUpexJAeHUNH HEOOXOAUMYIO METOAMYECKYIO, MPABOBYIO U KOHCYJbTa-
IMOHHYIO TIOMOIIIb B BBITIOJIHEHUH 337124, BO3JIO)KEHHBIX HA OyXTalTepHIo.

5.1.11. /laBaTh pa3bsiCHEHHUSI U PEKOMEHAAIMU [0 BONPOCAM, BXOJSAIIUM B KOMIIETEHIIHIO
Oyxranrepuu.

5.2. TpebGoBanusi OyXraJITepuu B YacTH TOpsAKa OPOpPMIICHHUS OIEpaIuii U Mpeso-
CTaBJICHUS B OyXTalNTEpUI0 HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB U CBEJCHHUH SBISIOTCS 00SI3aTEIIbHBIMU ISt
BCeX nojpasaeneHnii Mucruryra.

5.3. Jlna BoInodHeHUs QYyHKIMA M pealn3alil MOCTAaBJICHHBIX 3a/1ad OyXraitepus
B3aUMOJICHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU NOApa3AeieHusIMu MHCcTUTYTA.

6. OTBETCTBEHHOCTH

6.1. Ha rnaBHOro Oyxrajrepa BO3Jaraercs IepCOHANIbHAs OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- OpPTraHM3AIHI0 JIEATEIHHOCTH OYXTalTEpUU MO BBITOJHEHUIO 3a7ad U (YHKIUH, BO3JIO-
KEHHBIX Ha OyXTaJTepuIo;

- 32 HECBOEBPEMEHHOE M HEKAa4YeCTBEHHOE HCIONHEHHE (DYHKIIHM, BHITIOTHSIEMBIX B COOT-
BETCTBUU C BO3JIO)KCHHBIMHU Ha OyXTalITEpPUIO 33aJJadaMHt, a TaK)Ke B MHBIX CIIydasx, IpelyCMOTPEH-
HBIX 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoint denepauuu, JeUCTBYIOIUMHA UHCTPYKIUSAMHU, PUKAa3aMU U
JPYTMMH HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMU;

- OpPTraHU3alHI0 B OyXTaJITepHH ONEPATHBHONW M KAa4eCTBEHHOU MOJTOTOBKH JOKYMEHTOB,
BEJICHUE JIEIONPOU3BOCTBA B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIMMU IPaBUIaMU U UHCTPYKLUSAMU;

- COCTaBIICHUE, YTBEPKICHUE U MPEJCTaBICHUE JOCTOBEPHON MH(OpMAIIMK O NESTEIBHO-
ctu MHCTHTYTA;

- CBOEBPEMEHHOE OCYIIECTBJICHHE KOPPEKTUPYIOIIUX U MPEeAyNPEeKAAIONINX EeHCTBUM,
pacrpoCTpaHAIOIMINXCS HA JeATeIbHOCTh THCTUTYTA;

- CBOEBPEMEHHOE U KaU€CTBEHHOE MCIOJHEHUE MTPUKa30B pekTopa MHCTUTyTA;

- cobmoieHre pabOTHUKAMU OyXTaJaTepuu TPYAOBOM U IPOU3BOICTBEHHOM TUCIUIINHBL,

- obecrneyeHne COXPaHHOCTH MUMYIIECTBA, HAXOMSIIETocs B OyXTralTepuu M COOTIOJCHHE
MIPaBHJI OKapHOH OE30MaCHOCTH;

- MoA00p, PaCCTAaHOBKY M JEATEIILHOCTh PAOOTHUKOB OyXTaiTepuu;

- COOTBETCTBHE 3aKOHOJIATEJIbCTBY BU3HPYEMBIX (TMOAMUCHIBAEMBIX) UM MPOEKTOB MPHKa-
30B, HHCTPYKIIMH, IOJIOKEHUN U APYTUX JOKYMEHTOB.

6.2. OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHUKOB OyXrajTepuH YCTaHABIMBACTCS JOJDKHOCTHBIMU HH-
CTPYKIUSIMU.





